. Offre d’emploi
< Agent(e) de liaison
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KOs Services aux usagers
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Le Centre d’action bénévole Solange-Beauchamp recherche une personne organisée, bienveillante et
proactive pour contribuer au bon fonctionnement de la popote roulante et du service
d’accompagnement-transport, en collaboration avec la responsable des services.

Les avantages de faire partie de notre équipe !

o Horaire de 4 jours par semaine : profitez de vos vendredis en conge;

e Salaire annuel de 30 575 $ a 39 895 $, selon votre expérience;

Progression salariale rapide : augmentation d'échelon aprés la période de probation de 6
mois;

Assurances collectives;

7 journées de congé personnel pour mieux équilibrer vie professionnelle et vie personnelle;
6% de vacances dés I'embauche;

10 journées payées durant la période des Fétes.

Principales responsabilités

Accueillir les usagers et les bénévoles;

Recevoir et traiter les demandes de service (au téléphone, par courriel et en personne);
Assurer le jumelage entre les usagers et les bénévoles;

Planifier les horaires, les routes et les itinéraires des bénévoles-livreurs;

Prise des commandes de la popote-roulante;

Effectuer les suivis administratifs liés aux services;

Tenir a jour les dossiers, les statistiques et produire les rapports requis;

Effectuer toute autre tdche connexe contribuant au bon fonctionnement des services et de
'organisme.

Profil recherché

 Bonne maitrise de Microsoft Office et des outils informatiques;

¢ Excellente maitrise du frangais, a I'oral et a I'écrit;

¢ Anglais intermédiaire;

e Sens de l'organisation, autonomie et rigueur et excellentes habiletés relationnelles;
e Permis de conduire valide et accés a un véhicule;

o Expérience auprés des ainés ou d’une clientéle vulnérable (un atout).

Pour postuler

Veuillez faire parvenir votre curriculum vitee ainsi qu'une lettre de présentation a Valérie Prévost,
coordonnatrice des ressources humaines a l'adresse courriel recrutement@cabsb.org au plus tard
lundi le 28 septembre a 16h.

Nous remercions toutes les personnes qui manifesteront leur intérét. Seules les personnes retenues
pour une entrevue seront contactées.
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